Tema 12

Los actos administrativos: Concepto y clases. Motivacion y notificacion.
Eficacia y validez de los actos. La notificacion.

Texto literal de las normas, en la redaccion publicada a 15/10/2026

% El texto subrayado en amarillo indica que
Q ese contenido ya ha sido preguntado en
M un examen oficial anterior.

N\

Esta imagen muestra en qué test oficial se usé esa
informacion.
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1. Esquema del tema

1.1. Epigrafe oficial

Los actos administrativos: Concepto y clases. Motivacion y notificacion. Eficacia y validez
de los actos. La notificacion.

Programa oficial: Bases especificas 26AUX aprobadas por Decreto de 06/11/2025 (BOP de Granada n°® 216, de 12/11/2025);
convocatoria por Resolucion de 20/11/2025 (BOE n° 288, de 01/12/2025; BOE-A-2025-24309).
1.2. Qué entra en este tema

* Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Puablicas: arts. 34-52.

« El acto administrativo: concepto, elementos, clases y requisitos (redactado por
Gato Funcionario)

Nota: La Ley 39/2015 no define el acto administrativo ni lo clasifica (nociones doctrinales del médulo redactado): regula
sus requisitos y motivacion (arts. 34-36), su eficacia, notificacion y publicacion (arts. 37-46) y su validez: nulidad,
anulabilidad y conservacion (arts. 47-52).

2. Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones Publicas

BOE-A-2015-10565 - texto consolidado a 25/09/2026 - ver en el BOE

2.1. Articulo 34
publicada el 02/10/2015
1. Los actos administrativos que dicten las Administraciones Publicas, bien de oficio o a

instancia del interesado, se produciran por el 6rgano competente ajustdndose a los
requisitos y al procedimiento establecido.

2. El contenido de los actos se ajustard a lo dispuesto por el ordenamiento juridico y sera
determinado y adecuado a los fines de aquéllos.
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https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2015-10565

TEST OFICIAL

Ayuntamiento de Granada - Auxiliar de Administracion General (C2), estabilizacion por concurso-oposicion (2 plazas).
Ejercicio tipo test de la fase de oposicion (40 + 5 de reserva) - examen del 28 de septiembre de 2024, pregunta 33

Respecto a la produccion de los actos administrativos la Ley 39/2015, de 1
de octubre, del Procedimiento Administrativo Comin de las Administraciones
Puablicas, senala:

a) Que, con independencia de que su produccion fuera de oficio o a instancia del
interesado, se producirdn por el superior jerdrquico ajustaGndose a los requisitos y al
procedimiento establecido.

b) Que cuando sean de oficio, deberan producirse por el 6rgano competente y cuando
sean a instancia del interesado serdn producidos segun el régimen concreto del
procedimiento legalmente tasado.

¢) Que, con independencia de que su iniciaciéon sea de oficio, o a instancia del interesado,
se producirdn por el 6rgano competente ajustdndose a los requisitos y al procedimiento
establecido.

v Respuesta correcta: c¢)

TEST OFICIAL

Ayuntamiento de Granada - Auxiliar de Administracion General (C2), estabilizacion por concurso-oposicion (2 plazas).
Ejercicio tipo test de la fase de oposicion (40 + 5 de reserva) - examen del 28 de septiembre de 2024, pregunta 34

Segun la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones Publicas, el contenido de los actos
administrativos...

a) Debera ajustarse a los fines de aquellos y servir con igualdad al interés general.

b) Deberad ajustarse a lo dispuesto por el ordenamiento juridico y serd determinado y
adecuado a los fines de aquellos.

c) Debera ajustarse a los dispuesto por el ordenamiento juridico y servir equitativamente al
interés general.

v Respuesta correcta: b)

TEST OFICIAL

Ayuntamiento de Algeciras - Auxiliar Administrativo (C2), turno libre - 12 plazas (OEP 2023 y 2024). Primer ejercicio
(tedrico, tipo test), modelo 1 - examen del 11 de marzo de 2026, pregunta 54

Conforme a la Ley 39/2015, del procedimiento administrativo comin de las
administraciones publicas, el acto administrativo se produce:

a) Por cualquier 6rgano administrativo, aunque sea incompetente, siempre que exista
urgencia.

b) Por el 6rgano competente, ajustandose a los requisitos y al procedimiento establecido.
c) Unicamente a instancia del interesado, no pudiendo dictarse de oficio.

d) Solo mediante disposicion de cardcter general publicada en un boletin oficial.

v Respuesta correcta: b)
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TEST OFICIAL

Ayuntamiento de Cadiz - Administrativo/a (C1), turno libre, oposicion (16 plazas, OEP 2023-2025). Primer ejercicio -
examen del 1 de marzo de 2026, pregunta 32

¢Qué seinala la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comin de las Administraciones Publicas, en relacién con la
produccion de los actos administrativos?

a) Que cuando sean de oficio deberdn producirse por el érgano competente ajustandose a
los requisitos y el procedimiento establecido y cuando sean a instancia de parte segun el
régimen concreto del procedimiento legalmente tasado.

b) Que con independencia de que su produccion fuera de oficio o a instancia del
interesado, se producirdn por el superior jerdrquico ajustandose a los requisitos y al
procedimiento establecido.

¢) Que con independencia de que su iniciacion sea de oficio, o a instancia del interesado,
se producirdn por el 6rgano competente ajustdndose a los requisitos y al procedimiento
establecido.

d) Todas las respuestas anteriores son incorrectas.

v Respuesta correcta: ¢)

2.2. Articulo 35
publicada el 02/10/2015

1. Seran motivados, con sucinta referencia de hechos y fundamentos de derecho:
a) Los actos que limiten derechos subjetivos o intereses legitimos.

b) Los actos que resuelvan procedimientos de revision de oficio de disposiciones o actos
administrativos, recursos administrativos y procedimientos de arbitraje y los que declaren
su inadmision.

c) Los actos que se separen del criterio seguido en actuaciones precedentes o del dictamen

de 6rganos consultfivos.

d) Los acuerdos de suspension de actos, cualquiera que sea el motivo de ésta, asi como la
adopcion de medidas provisionales previstas en el articulo 56.

e) Los acuerdos de aplicacion de la tramitacion de urgencia, de ampliacion de plazos y de
realizacion de actuaciones complementarias.

f) Los actos que rechacen pruebas propuestas por los interesados.

g) Los actos que acuerden la terminacion del procedimiento por la imposibilidad material
de continuarlo por causas sobrevenidas, asi como los que acuerden el desistimiento por la
Administracion en procedimientos iniciados de oficio.

h) Las propuestas de resoluciéon en los procedimientos de caracter sancionador, asi como
los actos que resuelvan procedimientos de cardcter sancionador o de responsabilidad
patrimonial.

i) Los actos que se dicten en el ejercicio de potestades discrecionales, asi como los que
deban serlo en virtud de disposicion legal o reglamentaria expresa.
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2. La motivacion de los actos que pongan fin a los procedimientos selectivos y de
concurrencia competitiva se realizard de conformidad con lo que dispongan las normas
que regulen sus convocatorias, debiendo, en todo caso, quedar acreditados en el
procedimiento los fundamentos de la resolucion que se adopte.

TEST OFICIAL

Ayuntamiento de Granada - Administrativo/a de Administracién General (C1), turno libre - OEP 2023-2025 (13 plazas).
Ejercicio de la oposicién del 11 de julio: primera parte (test, 100 + 10 de reserva) - examen del 11 de julio de 2026,
pregunta 37 - plantilla provisional

Senale en que actos NO es preceptiva la motivacion:

a) Los que estimen derechos subjetivos o intereses legitimos.

b) Los que resuelvan un procedimiento ante la imposibilidad material de continuarlo por
causas sobrevenidas.

c) Los acuerdos de suspension de actos.

v Respuesta correcta: a)

TEST OFICIAL

Ayuntamiento de Granada - Administrativo/a de Administracién General (C1), promocién intferna - OEP 2023-2025 (13
plazas). Ejercicio de la oposicién: primera parte (fest, 100 + 10 de reserva) - examen del 18 de junio de 2026, pregunta
33

De acuerdo con la Ley de Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas ¢Cual de las siguientes caracteristicas
corresponde a los actos que se dicten en el ejercicio de una potestad
discrecional?

?

a) Son anulables.
b) Son nulos de pleno derecho.
c) Deben ser motivados.

v Respuesta correcta: c)

TEST OFICIAL

Ayuntamiento de Granada - Auxiliar de Administracion General (C2), promocion interna - OEP 2023-2025, expte.
18613W /2025 (5 plazas). Ejercicio de la oposicion: primera parte (test, 80 + 10 de reserva) y segunda parte (5
supuestos tipo test, 30 + 5 de reserva) - examen del 23 de marzo de 2026, pregunta 58

De conformidad con lo establecido en el articulo 35 de la Ley 39/2015, de 1
de octubre, deberan motivarse, con sucinta referencia a los hechos y
fundamentos de derecho, los siguientes actos administrativos:

?

a) Los actos que se separen del criterio seguido en actuaciones precedentes o del
dictamen de érganos consultivos.

b) Los acuerdos de aplicacion de la tramitacion simplificada.

¢) Los actos que admitan pruebas propuestas por los interesados.

v Respuesta correcta: a)
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TEST OFICIAL

Ayuntamiento de Granada - Auxiliar de Administracion General (C2), promocion interna - OEP 2023-2025, expte.
18613W /2025 (5 plazas). Ejercicio de la oposicién: primera parte (test, 80 + 10 de reserva) y segunda parte (5
supuestos tipo test, 30 + 5 de reserva) - examen del 23 de marzo de 2026, pregunta 59

La motivacion de los actos que pongan fin a los procedimientos selectivos y
de concurrencia competitiva se realizara de conformidad con lo que
dispongan las normas que regulen:

a) Sus bases, debiendo, en todo caso, quedar acreditados en el procedimiento los
fundamentos de la resolucion que se adopte.

b) La legislacion sectorial aplicable, debiendo, en todo caso, quedar acreditados en el
procedimiento los fundamentos de la resolucion que se adopte.

c) Sus convocatorias, debiendo, en todo caso, quedar acreditados en el procedimiento los
fundamentos de la resolucién que se adopte.

v Respuesta correcta: ¢)

TEST OFICIAL

Ayuntamiento de Granada - Auxiliar de Administracion General (C2), promocidn interna - OEP 2023-2025, expte.
18613W /2025 (5 plazas). Ejercicio de la oposicion: primera parte (test, 80 + 10 de reserva) y segunda parte (5
supuestos tipo test, 30 + 5 de reserva) - examen del 23 de marzo de 2026, pregunta 92

Segun el articulo 35.1 de la Ley 39/2015, la resolucion deberia haber sido
motivada, entre otros casos, cuando:

a) Se trate de actos que se limiten a reproducir otros anteriores.
b) Se separen del criterio seguido en actuaciones precedentes.
c) Sean actos de mero tramite sin efectos.

v Respuesta correcta: b)

TEST OFICIAL

Ayuntamiento de Granada - Auxiliar de Administracion General (C2), estabilizacion por concurso-oposicion (2 plazas).
Ejercicio tipo fest de la fase de oposicion (40 + 5 de reserva) - examen del 28 de septiembre de 2024, pregunta 41

En base a la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones Publicas, ¢qué actos administrativos seran
motivados?.

a) Los actos que limiten derechos subjetivos o intereses legitimos.

b) Los acuerdos de aplicacion de la tramitacion de urgencia, de ampliacion de plazos y de
realizacion de actuaciones complementarias.

c) Son correctos A) y B).

v Respuesta correcta: ¢)
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TEST OFICIAL

Universidad Complutense de Madrid - Escala Auxiliar Administrativa de la UCM (C2), acceso libre, concurso-oposicion
(Resolucion de 19 de noviembre de 2025; BOUC y BOCM de 3-12-2025, BOE de 10-12-2025). Ejercicio Unico de la fase
de oposicion - examen del 20 de septiembre de 2026, pregunta 37

Segun el articulo 35.1 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comiin de las Administraciones Publicas, seran motivados,
con sucinta referencia de hechos y fundamentos de derecho: (sefiale la
correcta):

a) Los actos que resuelvan procedimientos de revision de oficio de disposiciones o actos
administrativos, recursos administrativos y los que declaren su admision.

b) Los acuerdos de reanudacion de actos, cualquiera que sea el motivo de éste, asi como la
adopcién de medidas cautelares previstas en el articulo 65.

c) Los acuerdos de aplicaciéon de la tramitacion de urgencia, de ampliaciéon de plazos y de
denegacion de actuaciones complementarias.

d) Las propuestas de resolucion en los procedimientos de cardcter sancionador, asi como
los actos que resuelvan procedimientos de caracter sancionador o de responsabilidad
patrimonial.

v Respuesta correcta: d)

TEST OFICIAL

Ayuntamiento de Zaragoza - Administrativo/a (C1), promocion inferna, concurso-oposicion - OEP 2025 (63 plazas).
Ejercicio Unico (cuestionario tipo test) - examen del 12 de septiembre de 2026, pregunta 10

De acuerdo con el articulo 35.1. h) de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas,
seran motivados:

a) Las propuestas de resolucién en los procedimientos de cardcter sancionador.
b) Los actos que resuelvan procedimientos de responsabilidad patrimonial.
¢) Las respuestas a) y b) son correctas.

v Respuesta correcta: c)

2.3. Articulo 36
publicada el 02/10/2015

1. Los actos administrativos se produciran por escrito a través de medios electrénicos, a
menos que su haturaleza exija ofra forma mas adecuada de expresion y constancia.

2. En los casos en que los 6rganos administrativos ejerzan su competencia de forma verbal,
la constancia escrita del acto, cuando sea necesaria, se efectuard y firmara por el titular
del érgano inferior o funcionario que la reciba oralmente, expresando en la comunicacion
del mismo la autoridad de la que procede. Si se tratara de resoluciones, el titular de la
competencia deberd autorizar una relacion de las que haya dictado de forma verbal, con
expresion de su contenido.

3. Cuando deba dictarse una serie de actos administrativos de la misma naturaleza, tales
como nombramientos, concesiones o licencias, podran refundirse en un Gnico acto,
acordado por el 6rgano competente, que especificara las personas u otras circunstancias
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que individualicen los efectos del acto para cada interesado.

TEST OFICIAL

Ayuntamiento de Granada - Administrativo/a de Administracion General (C1), furno libre - OEP 2023-2025 (13 plazas).
Ejercicio de la oposicion, llamamiento extraordinario del 13 de julio: primera parte (test, 100 + 10 de reserva) - examen
del 13 de julio de 2026, pregunta 37 - plantilla provisional

A tenor literal de la Ley del Procedimiento Administrativo Comin de las
Administraciones Publicas, los actos administrativos, a menos que su
naturaleza exija otra forma mas adecuada de expresion y constancia, se
produciran:

a) Por escrito a través de medios electronicos.
b) Por escrito a través de medios informatizados.
c) Por escrito a través de medios telemdaticos.

v Respuesta correcta: a)

TEST OFICIAL

Ayuntamiento de Granada - Auxiliar de Administracion General (C2), promocion interna - OEP 2023-2025, expte.
18613W /2025 (5 plazas). Ejercicio de la oposicion: primera parte (test, 80 + 10 de reserva) y segunda parte (5
supuestos tipo test, 30 + 5 de reserva) - examen del 23 de marzo de 2026, pregunta 51

De conformidad con lo establecido en el articulo 36 de la Ley 39/2015, de 1
de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
Puablicas, respecto a la forma de los actos administrativos, indique cual de
las siguientes afirmaciones es correcta:

a) En los casos en que los érganos administrativos ejerzan su competencia de forma
verbal, la constancia escrita del acto, cuando sea necesaria, se efectuard y firmara por el
titular del 6rgano superior o funcionario que la reciba oralmente, expresando en la
comunicaciéon del mismo la autoridad de la que procede.

b) Los actos administrativos se produciran por escrito a tfravés de medios electronicos, a
menos que su naturaleza exija otra forma mdas adecuada de expresion y constancia.

c) Si se tratara de resoluciones, el titular de la competencia deberd autorizar una relacion
de las que haya dictado de forma escrita, con expresion de su contenido.

v Respuesta correcta: b)

TEST OFICIAL

Ayuntamiento de Granada - Auxiliar de Administracion General (C2), estabilizacion por concurso-oposicion (2 plazas).
Ejercicio tipo test de la fase de oposicion (40 + 5 de reserva) - examen del 28 de septiembre de 2024, pregunta 1

Los actos administrativos se produciran segin la Ley 39/2015, de 1 de
octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
Pablicas.

a) Por escrito, a menos que su naturaleza exija otra forma mas adecuada de expresion y
constancia.

b) Por escrito, a través de medios electréonicos, a menos que su naturaleza exija otra forma
mas adecuada de expresion y constancia.
c) Por escrito, salvo que su naturaleza exija que sea a tfravés de medios electronicos.

v Respuesta correcta: b)
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TEST OFICIAL

Junta de Castilla y Ledn - Cuerpo Administrativo de la Administracion de la Comunidad de Castilla y Leén (C1), acceso
libre - Resolucién de 7/1/2026. Ejercicio Unico - examen del 30 de mayo de 2026, pregunta 13

Segun el articulo 36 Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comin de las Administraciones Publicas, cuando el acto
administrativo se dicte de forma oral, la constancia escrita del mismo
cuando se necesite:

a) Se realizard por el funcionario competente, con referencia a quien lo ha dictado y los
recursos que proceden contra el mismo.

b) Se efectuara y firmara por el titular del 6rgano que dicté el acto.

c) Se hara constar mediante escrito realizado por el funcionario competente, expresando
la fecha y los recursos que caben contra el mismo.

d) Se efectuara y firmara por el titular del 6rgano inferior o funcionario que la reciba
oralmente, expresando en la comunicacion del mismo la autoridad de la que procede.

v Respuesta correcta: d)

TEST OFICIAL

Generalitat Valenciana (Administracion de la Generalitat) - Cuerpo administrativo C1-01, tfurno libre (convocatoria
64/25, OEP 2025, oposicion). Primer ejercicio - examen del 31 de enero de 2026, pregunta 5

¢Qué dice la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones Plblicas, respecto de la constancia escrita de
los actos administrativos producidos de forma verbal?

a) Que no serd necesaria.

b) Que podra acreditarla el interesado mediante cumplimentacion de escrito de recibo en
el que hara constar la fecha, autoridad de la que procede y referencia somera al contenido
del acto.

¢) Que, cuando sea necesaria, se efectuara y firmara por el titular del érgano inferior o
funcionario que la reciba oralmente, expresando en la comunicacion del mismo la
autoridad de la que procede.

d) Que el titular de la competencia debera autorizar de forma periédica una relaciéon de
todos los actos de tramite y resoluciones que haya dictado de forma verbal.

v Respuesta correcta: c)

2.4. Articulo 37

publicada el 02/10/2015

1. Las resoluciones administrativas de cardcter particular no podran vulnerar lo
establecido en una disposicion de cardcter general, aunque aquéllas procedan de un
o6rgano de igual o superior jerarquia al que dicté la disposicién general.

2. Son nulas las resoluciones administrativas que vulneren lo establecido en una disposicion
reglamentaria, asi como aquellas que incurran en alguna de las causas recogidas en el
articulo 47.
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