Tema 11

Normativa propia del Ayuntamiento de Cadiz: Las Ordenanzas Municipales. El
Registro General del Ayuntamiento de Cadiz. El Registro de Entrada y Salida de
documentos. Requisitos en la presentacion de documentos. Comunicaciones y
notificaciones.

Texto literal de las normas, en la redaccion publicada a 15/10/2026

% El texto subrayado en amarillo indica que
Q ese contenido ya ha sido preguntado en
M un examen oficial anterior.

AN =N\

Esta imagen muestra en qué test oficial se usé esa
informacion.

Muestra gratuita del temario - Gato Funcionario - WhatsApp +34 633 74 00 88 - gatofuncionario.com



1. Esquema del tema

1.1. Epigrafe oficial

Normativa propia del Ayuntamiento de Cadiz: Las Ordenanzas Municipales. El Registro
General del Ayuntamiento de Cadiz. El Registro de Entrada y Salida de documentos.
Requisitos en la presentacién de documentos. Comunicaciones y notificaciones.

Programa oficial: Bases especificas y convocatoria para la seleccion de 35 plazas de personal funcionario de carrera
(expediente 2026/2), entre ellas tres de Auxiliar Administrativo/a (OEP 2024 y 2026), aprobadas por Decreto de la Concejala
Delegada de Funcién Publica n° 2026/3289, de 11 de agosto de 2026, publicadas en el BOP de Cdadiz n° 165, de 27/08/2026
(anuncio n° 269.605; programa en el Anexo VIII); anuncio en el BOE n°® 227, de 14/09/2026 (BOE-A-2026-19161).

1.2. Qué entra en este tema

* Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local: arts. 4, 22, 49,
70, 84, 139-141.

* Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Puablicas: arts. 16, 40-46, 66, 68, 128, 133,

* Real Decreto 2568/1986, de 28 de noviembre, Reglamento de Organizacién,
Funcionamiento y Régimen Juridico de las Entidades Locales: arts. 151-162.

* Reglamento de Funcionamiento del Registro General y Auxiliares del Excmo.
Ayuntamiento de Cadiz (texto literal) (BOP de Cadiz nium. 229, de 02/10/2002)

* Reglamento de Administracion Electronica del Ayuntamiento de Cadiz: registros
electrénicos y notificacion electronica (texto literal): arts. 13-22 (BOP de Cadiz nim.
96, de 24/05/2010)

Nota: Ordenanzas municipales: potestad reglamentaria (art. 4.1.a LBRL), aprobacién por el Pleno (art. 22.2.d) con el
procedimiento del art. 49 (aprobacién inicial, informacion publica y audiencia de 30 dias, resolucién de reclamaciones y
aprobacion definitiva), publicacion intfegra en el BOP y entrada en vigor (art. 70.2), y fipificaciéon de infracciones y
sanciones (arfs. 139-141). El Ayuntamiento de Cadiz publica sus ordenanzas y reglamentos vigentes en
institucional.cadiz.es («Ordenanzas y reglamentos»). Registro: art. 16 de la Ley 39/2015, que prevalece sobre las
remisiones a la Ley 30/1992 del Reglamento municipal de 2002; ROF (arts. 151-162) en lo que no se oponga. Requisitos de
las solicitudes: arts. 66 y 68. Nofificaciones: arts. 40-46.

2. Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen
Local

BOE-A-1985-5392 - texto consolidado a 05/10/2026 - ver en el BOE

2.1. Articulo 4

redaccion dada por BOE-A-2003-23103 - publicada el 17/12/2003

1. En su calidad de Administraciones publicas de cardcter territorial, y dentro de la esfera
de sus competencias, corresponden en todo caso a los municipios, las provincias y las islas:

a) Las potestades reglamentaria y de autoorganizacion.
b) Las potestades tributaria y financiera.

c) La potestad de programacion o planificacién.
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https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-1985-5392

TEST OFICIAL

Ayuntamiento de Albacete - Auxiliar de Administracién General (C2), promocion interna (OEP 2023-2025, 27 plazas).
Primer ejercicio (tedrico) - examen del 5 de septiembre de 2026, pregunta 1

Conforme a lo establecido en el articulo 22 de la Ley 7/1985, de 2 de abril,
Reguladora de las Bases del Régimen Local, NO es una competencia del
Pleno:

a) La aceptacion de la delegacion de competencias hecha por otras Administraciones
publicas.

b) Dirigir e inspeccionar los servicios y obras municipales.

c) La aprobacion de la relaciéon de puestos de trabajo.

d) La alteracion de la calificacion juridica de los bienes de dominio publico.

v Respuesta correcta: b)

TEST OFICIAL

Ayuntamiento de Fuenlabrada - Administrativo/a (C1), turno libre, concurso-oposicién - 16 plazas, OEP 2022-2025
(2025-RHSEL-20). Primera prueba de la fase de oposicidon (conocimientos) - examen del 25 de junio de 2026, pregunta
25

En relacion con los 6rganos necesarios de los municipios de régimen comiin,
sefale la afirmacién correcta:

a) La Junta de Gobierno Local es obligatoria en todos los municipios, cualquiera que sea
su poblacion.

b) Los Tenientes de Alcalde son elegidos directamente por los vecinos en las elecciones
municipales.

c) El Pleno estd integrado por todos los Concejales y es presidido por el Alcalde.

v Respuesta correcta: c)

2.3. Articulo 49

redaccién dada por BOE-A-1999-8932 - publicada el 22/04 /1999

La aprobacion de las Ordenanzas locales se ajustard al siguiente procedimiento:
a) Aprobacion inicial por el Pleno.

b) Informacion publica y audiencia a los interesados por el plazo minimo de treinta dias
para la presentaciéon de reclamaciones y sugerencias.

c) Resolucion de todas las reclamaciones y sugerencias presentadas dentro del plazo y
aprobacién definitiva por el Pleno.

En el caso de que no se hubiera presentado ninguna reclamacién o sugerencia, se
entenderd definitivamente adoptado el acuerdo hasta entonces provisional.

Se afade un parrafo final a la letra c) por el art. 1.14 de la Ley 11/1999, de 21 de abril. Ref. BOE-A-1999-8932
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TEST OFICIAL

Ayuntamiento de Cadiz - Administrativo/a (C1), turno libre, oposicion (16 plazas, OEP 2023-2025). Primer ejercicio -
examen del 1 de marzo de 2026, pregunta 89

Conforme a la Ley 7/1985, de 2 abril, Reguladora de las Bases de Régimen
Local, en el procedimiento de aprobacion de las ordenanzas locales, el plazo
para la informacion publica y audiencia a los interesados para la
presentacion de reclamaciones y sugerencias:

?

a) Por el plazo minimo de treinta dias.
b) Por el plazo méaximo de veinte dias.
c) Por el plazo minimo de veinte dias.
d) Por el plazo minimo de diez dias.

v Respuesta correcta: a)

TEST OFICIAL

Ayuntamiento de Cadiz - Administrativo/a (C1), turno libre, oposicion (16 plazas, OEP 2023-2025). Segundo ejercicio
(supuesto prdctico fipo test) - examen del 1 de marzo de 2026, pregunta 158

De conformidad con la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases de
Régimen Local, ¢cudl es el plazo minimo del tramite de informacion publica
y audiencia a los interesados?

a) Treinta dias para la presentacion de reclamaciones y sugerencias.
b) Quince dias para la presentacion de reclamaciones y sugerencias.
c) Veinte dias para la presentacion de reclamaciones y sugerencias.

d) Diez dias para la presentacion de reclamaciones y sugerencias.

v Respuesta correcta: a)

TEST OFICIAL

Ayuntamiento de Cadiz - Administrativo/a (C1), promocidn interna, concurso-oposicion (2 plazas, Plan Especial de
Promocion Interna 2023). Primer ejercicio - examen del 30 de mayo de 2025, pregunta 44

Segun el articulo 49 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases
del Régimen Local para la aprobacion de las Ordenanzas se concederda un
plazo de presentacion de reclamaciones y sugerencias de:

a) Un periodo minimo de treinta dias.
b) Un periodo minimo de un mes.
c) Un periodo maximo de treinta dias.
d) Un periodo mdaximo de un mes.

v Respuesta correcta: a)
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TEST OFICIAL

Ayuntamiento de Cadiz - Administrativo/a (C1), promocion interna, concurso-oposicion (2 plazas, Plan Especial de
Promocion Interna 2023). Primer ejercicio - examen del 30 de mayo de 2025, pregunta 45

De conformidad con el articulo 49 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora
de las Bases del Régimen Local, para la aprobacion de las Ordenanzas ¢es
necesario la resolucion de todas las reclamaciones y sugerencias
presentadas dentro del plazo?

?

a) No es necesario.

b) Depende del tipo de reclamacion o sugerencia.

c) Debe resolverse, al menos, dos tercios de las presentadas.
d) Si.

v Respuesta correcta: d)

TEST OFICIAL

Ayuntamiento de Cadiz - Auxiliar Administrativo/a (C2), turno libre y reserva discapacidad, oposicion (12 plazas, OEP
2021-2022). Primer ejercicio - examen del 27 de abril de 2025, pregunta 53

En la aprobacion de las Ordenanzas locales, ¢cudl es el plazo minimo de
informacion publica y audiencia a los interesados para la presentacion de
reclamaciones y sugerencias?

a) 20 dias.
b) 30 dias.
c) 15 dias.
d) 1 mes

v Respuesta correcta: b)

TEST OFICIAL

Ayuntamiento de Cadiz - Auxiliar Administrativo/a (C2), turno libre y reserva discapacidad, oposicion (12 plazas, OEP
2021-2022). Primer ejercicio - examen del 27 de abril de 2025, pregunta 54

La aprobacion de las Ordenanzas locales se regula en:

a) Articulo 49 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comudn
de las Administraciones Publicas.

b) Articulo 49 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases de Régimen Local.
c) Articulo 49 del Real Decreto 2568/1986, de 28 de noviembre, por el que se aprueba el
Reglamento de Organizacion, Funcionamiento y Régimen Juridico de las Entidades
Locales.

d) Arficulo 49 del Real Decreto Legislativo 781/1986, de 18 de abril, por el que se aprueba el
texto refundido de las disposiciones legales vigentes en materia de Régimen Local.

v Respuesta correcta: b)

Muestra gratuita del temario - Gato Funcionario - WhatsApp +34 633 74 00 88 - gatofuncionario.com



TEST OFICIAL

Ayuntamiento de Granada - Administrativo/a de Administracion General (C1), turno libre - OEP 2023-2025 (13 plazas).
Ejercicio de la oposicién, llamamiento extraordinario del 13 de julio: primera parte (test, 100 + 10 de reserva) - examen
del 13 de julio de 2026, pregunta 51 - plantilla provisional

Segun el articulo 49 de la Ley Reguladora de las Bases del Régimen Local, la
aprobacion de las Ordenanzas locales exige, tras la aprobacion inicial por el
Pleno:

a) Informacién publica y audiencia a los interesados por el plazo minimo de veinte dias
para la presentacion de reclamaciones y sugerencias.

b) Informacion publica y audiencia a los interesados por el plazo minimo de treinta dias
para la presentacion de reclamaciones y sugerencias.

c) Informacion publica por plazo maximo de treinta dias, previa audiencia a los
interesados, para la presentacion de alegaciones.

v Respuesta correcta: b)

TEST OFICIAL

Ayuntamiento de Granada - Administrativo/a de Administracién General (C1), furno libre - OEP 2023-2025 (13 plazas).
Ejercicio de la oposicién del 11 de julio: primera parte (test, 100 + 10 de reserva) - examen del 11 de julio de 2026,
pregunta 50 - plantilla provisional

Durante el procedimiento de aprobacion de las Ordenanzas locales se abre
un periodo de informacién publica y audiencia a los interesados, para la
presentacion de reclamaciones y sugerencias, por un plazo:

a) Minimo de 30 dias.
b) Maximo de 15 dias.
c) Minimo de 20 dias.

v Respuesta correcta: a)

2.4. Articulo 70

redaccién dada por BOE-A-2013-11122 - publicada el 23/10/2013

1. Las sesiones del Pleno de las corporaciones locales son publicas. No obstante, podrdn ser
secretos el debate y votacion de aquellos asuntos que puedan afectar al derecho
fundamental de los ciudadanos a que se refiere el articulo 18.1 de la Constitucion, cuando
asi se acuerde por mayoria absoluta.

No son publicas las sesiones de la Junta de Gobierno Local.

2. Los acuerdos que adopten las corporaciones locales se publican o notifican en la forma
prevista por la Ley. Las ordenanzas, incluidos el articulado de las normas de los planes
urbanisticos, asi como los acuerdos correspondientes a éstos cuya aprobacion definitiva
sea competencia de los entes locales, se publicaran en el "Boletin Oficial” de la Provincia y
no entrardn en vigor hasta que se haya publicado completamente su texto y haya
transcurrido el plazo previsto en el articulo 65.2 salvo los presupuestos y las ordenanzas
fiscales que se publican y entran en vigor en los términos establecidos en la Ley 39/1988,
de 28 de diciembre, reguladora de las Haciendas Locales. Las Administraciones publicas
con competencias urbanisticas deberdn tener, a disposicion de los ciudadanos que lo
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soliciten, copias completas del planeamiento vigente en su dmbito territorial.

3. Todos los ciudadanos tienen derecho a obtener copias y certificaciones acreditativas de
los acuerdos de las corporaciones locales y sus antecedentes, asi como a consultar los
archivos y registros en los términos que disponga la legislacion de desarrollo del articulo
105, parrafo b), de la Constitucion. La denegacion o limitacion de este derecho, en todo
cuanto afecte a la seguridad y defensa del Estado, la averiguacion de los delitos o la
intimidad de las personas, debera verificarse mediante resolucion motivada.

Se declara que no es inconstitucional el apartado 1, parrafo segundo, en la redaccion dada por el art. 1 de la Ley 57/2003,

siempre que se inferprete en el sentido de que no se refiere a las decisiones relativas a las atribuciones delegadas por el

pleno, conforme al fundamento juridico 9, por la Senftencia del TC 161/2013, de 26 de septiembre. Ref. BOE-A-2013-11122

Se modifica por el art. 1.1 de la Ley 57/2003, de 16 de diciembre. Ref. BOE-A-2003-23103 Se modifica el apartado 2 por el
art. Unico de la Ley 39/1994, de 30 de diciembre. Ref. BOE-A-1994-28965

TEST OFICIAL

Ayuntamiento de Cadiz - Administrativo/a (C1), turno libre, oposicion (16 plazas, OEP 2023-2025). Segundo ejercicio
(supuesto prdctico fipo test) - examen del 1 de marzo de 2026, pregunta 163

Conforme al articulo 70 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las
Bases de Régimen Local, la sesion extraordinaria del Pleno celebrado en
fecha 10 de julio de 2025:

a) Serd necesariamente secreta por tratarse de una norma organizativa.

b) No podra ser publica al no tratarse de una sesion ordinaria.

c) Serd publica con cardcter general, salvo que se acuerde lo contrario por mayoria
absoluta por afectar a derechos fundamentales.

d) Serd secreta salvo que el Alcalde acuerde su publicidad.

?

v Respuesta correcta: c)

TEST OFICIAL

Ayuntamiento de Granada - Administrativo/a de Administracion General (C1), furno libre - OEP 2023-2025 (13 plazas).
Ejercicio de la oposicion del 11 de julio: primera parte (fest, 100 + 10 de reserva) - examen del 11 de julio de 2026,
pregunta 100 - plantilla provisional

¢A partir de qué momento exacto adquieren plena eficacia juridica y
obligatoriedad de obligado cumplimiento para los ciudadanos las
Ordenanzas y Reglamentos de las Entidades Locales?

a) Al dia siguiente de su aprobacién definitiva por el Pleno del Ayuntamiento, con
independencia del trdmite publicitario posterior.

b) Una vez publicado integramente su texto en el Boletin Oficial de la Provincia (BOP) y
transcurrido el plazo de quince dias hdabiles previsto en el articulo 65.2 de la Ley de Bases
del Régimen Local.

c) A los veinte dias de su insercién integra en el tablén de anuncios de la Casa Consistorial.

v Respuesta correcta: b)

Muestra gratuita del temario - Gato Funcionario - WhatsApp +34 633 74 00 88 - gatofuncionario.com



TEST OFICIAL

Ayuntamiento de Granada - Auxiliar de Administracion General (C2), promocion interna - OEP 2023-2025, expte.
18613W /2025 (5 plazas). Ejercicio de la oposicién: primera parte (test, 80 + 10 de reserva) y segunda parte (5
supuestos tipo test, 30 + 5 de reserva) - examen del 23 de marzo de 2026, pregunta 61

Segun establece el art. 70 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las
Bases del Régimen Local:

a) Todos los interesados tienen derecho a obtener copias y certificaciones acreditativas de
los acuerdos de las corporaciones locales y sus antecedentes.

b) Todos los administrados tienen derecho a obtener copias y certificaciones acreditativas
de los acuerdos de las corporaciones locales y sus antecedentes.

c) Todos los ciudadanos tienen derecho a obtener copias y certificaciones acreditativas de
los acuerdos de las corporaciones locales y sus antecedentes.

v Respuesta correcta: ¢)

2.5. Articulo 84

redaccion dada por BOE-A-2009-20725 - publicada el 23/12/2009

1. Las Entidades locales podran intervenir la actividad de los ciudadanos a través de los
siguientes medios:

a) Ordenanzas y bandos.

b) Sometimiento a previa licencia y otros actos de control preventivo. No obstante, cuando
se trate del acceso y ejercicio de actividades de servicios incluidas en el ambito de
aplicacion de la Ley 17/2009, de 23 de noviembre, sobre el libre acceso a las actividades de
servicios y su ejercicio, se estard a lo dispuesto en la misma.

¢) Sometimiento a comunicaciéon previa o a declaracién responsable, de conformidad con
lo establecido en el articulo 71 bis de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen
Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun.

d) Sometimiento a control posterior al inicio de la actividad, a efectos de verificar el
cumplimiento de la normativa reguladora de la misma.

e) Ordenes individuales constitutivas de mandato para la ejecucién de un acto o la
prohibicion del mismo.

2. La actividad de intervencion de las Entidades locales se ajustard, en todo caso, a los
principios de igualdad de trato, necesidad y proporcionalidad con el objetivo que se
persigue.

3. Las licencias o autorizaciones otorgadas por otras Administraciones Publicas no eximen
a sus titulares de obtener las correspondientes licencias de las Entidades locales,
respetandose en todo caso lo dispuesto en las correspondientes leyes sectoriales.

Se modifica por el art. 1.2 de la Ley 25/2009, de 22 de diciembre. Ref. BOE-A-2009-20725 Se anade el apartado 3 por el
art. 1.25 de la Ley 11/1999, de 21 de abril. Ref. BOE-A-1999-8932

Muestra gratuita del temario - Gato Funcionario - WhatsApp +34 633 74 00 88 - gatofuncionario.com



TEST OFICIAL

Ayuntamiento de Cadiz - Administrativo/a (C1), turno libre, oposicion (16 plazas, OEP 2023-2025). Primer ejercicio -
examen del 1 de marzo de 2026, pregunta 110

Segun el articulo 84 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases
de Régimen Local La actividad de intervencion de las Entidades locales se
ajustarad, en todo caso, a los principios de:

a) Igualdad de trato, objetividad y proporcionalidad con el objetivo que se persigue.
b) Igualdad de trato, necesidad y proporcionalidad con el objetivo que se persigue.
c) Igualdad de trato, racionalidad y proporcionalidad con el objetivo que se persigue.
d) Igualdad de trato, eficacia, eficiencia y proporcionalidad con el objetivo que se
persigue

v Respuesta correcta: b)

TEST OFICIAL

Ayuntamiento de Cadiz - Administrativo/a (C1), promocion interna, concurso-oposicion (2 plazas, Plan Especial de
Promocién Interna 2023). Primer ejercicio - examen del 30 de mayo de 2025, pregunta 16

La actividad de intervencion de las Entidades locales se ajustard, en todo
caso, a los principios de:

a) Igualdad de trato.

b) Necesidad.

c) Proporcionalidad con el objetivo que se persigue.
d) Todas las son correctas.

v Respuesta correcta: d)

TEST OFICIAL

Ayuntamiento de Granada - Administrativo/a de Administracion General (C1), promocion interna - OEP 2023-2025 (13
plazas). Ejercicio de la oposicién: primera parte (fest, 100 + 10 de reserva) - examen del 18 de junio de 2026, pregunta
94

La intervencioén de la Administracion en la actividad de los ciudadanos se
ajustara a los principios de igualdad de trato, proporcionalidad y:

a) Necesidad.
b) Buena fe.
c) Neutralidad.

v Respuesta correcta: a)
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